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काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः२०८०/ 9/25  

माडी Ĥ£ा ĤǓतƵान सʶालन काय[ǒवǓध, २०८० 

Ĥèतावनाः-  

माडी Ĥ£ा ĤǓतƵान माडी गाउँपाǓलका Ǔभğका भाषा, साǒह×य, 

दश[न, कला, संèकृǓत तथा सामाज अÚययन र अÛवेषण गन[, 
मौǓलक सजृना×मक वातावरणको सजृना गन[, पाǓलका Ǔभğका 
ǒवƪान एवम ्ĤǓतभाहǽको सàमान गन[, सजृना×मक िचÛतन र 
रचना×मक काय[मा जनताको सवा[ǒǍण सहभाǓगता जटुाउन 
तथा एवम ् पाǓलका èतरमा Ĥाि£क गǓतǒवǓध सʶालन गनȶ 
उदेæयले माडी Ĥ£ा ĤǓतƵान èथापना र सʶालन वाÛछनीय 
भएकोले 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ (२) 
को अǓधकार Ĥयोग गरȣ यो काय[ǒवǓध बनाई जारȣ गǐरएको 
छ । 

 

अनÍुछेद-१ 
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Ĥारिàभकः 

१.संि¢Ư नाम र Ĥारàभः यो काय[ǒवǓधको नाम "माडी 

Ĥ£ा ĤǓतƵान काय[ǒवǓध, २०८०" रहेको छ । 

२.Ĥारàभः यो काय[ǒवǓध गाउँ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत 

भई èथानीय राजपğमा Ĥकािशत भएपǓछ  ǓमǓतदेिख लागू 

हनुेछ । 

३.पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 

काय[ǒवǓधमा 

क. "गाउँपाǓलका" भǏाले माडी गाउँपाǓलकालाई सàझन ु

पछ[ । 

ख. "काय[पाǓलका " भǏाले माडी गाउँ काय[पाǓलकालाई 

सàझन ुपछ[ । 

ग. "वडा सǓमǓत " भǏाले माडी गाउँपाǓलकाको वडा 

सǓमǓतलाई सàझन ुपछ[ । 

घ. "पाǓलका अÚय¢" भǏाले माडी गाउँपाǓलकाको 

अÚय¢लाई सàझन ुपछ[ । 

ङ. "पाǓलका उपाÚय¢" भǏाले माडी गाउँपाǓलकाको 

उपाÚय¢लाई सàझन ुपछ[ । 

च. "वडा अÚय¢" भǏाले माडी गाउँपाǓलकाको वडा 

अÚय¢लाई सàझन ुपछ[ । 
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छ. "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भǏाले माडी 

गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 

सàझन ुपछ[ । 

ज. "सभा वा गाउँसभा" भǏाले माडी गाउँपाǓलकाको 

गाउँसभालाई सàझन ुपछ[ । 

झ. "ĤǓतƵान" भǏाले माडी गाउँपाǓलका अÛतग[त गǑठत 

ĤǓतƵानलाई सàझन ुपछ[ । 

ञ. "अÚय¢" भǏाले ĤǓतƵानको अÚय¢लाई सàझन ु   

पछ[ । 

ट. "सदèय" भǏाले ĤǓतƵानको सदèयलाई सàझन ु       

पछ[ । 

ठ. "सदèय सिचव" भǏाले ĤǓतƵानको सदèय सिचवलाई 

सàझन ुपछ[ । 

पǐरÍछेद-२ 

ĤǓतƵान èथापना, संर¢क र गठन पदावǓध,योÊयता, 

रािजनामा, पनुः पदपǓुत[ तथा ǒफता[ बोलाउनेः 

४.ĤǓतƵानको èथापनाः (१) माडी गाउँपाǓलका ¢ेğको 

साǒह×य, कला, संǓगत र संèकृǓतको संर¢ण, सàवƪन[ र 

ǒवकास गन[ गाउँ काय[पाǓलकाले माडी गाउँपाǓलका Ĥ£ा 

èथापना गनȶछ ।सो ĤǓतƵानको संर¢क गाउँपाǓलकाको 

अÚय¢ हनुेछ । 
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५.ĤǓतƵानको गठनः(१) दफा ४ बमोिजम èथापना भएको 

ĤǓतƵानको गठन दफा ११ बमोिजम योÊयता भएका 

सàबिÛधत ¢ेğका ÉयाǓत ĤाƯ जागǽक र ǒĐयािशल 

åयिƠहǽ मÚयेबाट देहाय बमोिजम हनुेछः 

क. ¢ेğमा ǒविशƴ योगदान पयुा[उने åयिƠहǽ मÚयेबाट 

गाउँ काय[पाǓलकाको Ǔसफाǐरसमा तोकेको ÞयिƠः 

अÚय¢ 

ख. सामािजक ǒवकास सǓमǓतको संयोजकःसदèय 

ग. गाउँपाǓलका Ǔभğ साǒह×य, लǓलतकला तथा संǓगत 

¢ेğमा ÉयाǓत ĤाƯ जागǽक र ǒĐयािशल åयिƠहǽ 

मÚयेबाट गाउँपाǓलकाको Ǔसफाǐरसमा गाउँपाǓलका 

अÚय¢ले तोकेको ३ जना åयिƠः सदèय 

घ. गाउँपाǓलका Ǔभğ साǒह×य, कला र संǓगत ¢ğेमा 

ǒĐयािशल संघ संèथाहǽ मÚयेबाट ĤǓतǓनǓध×व हनु े

गरȣ गाउँ काय[पाǓलकाले तोकेको ३ जना ÞयिƠः 

सदèय 

ङ. गाउँ काय[पाǓलकाले तोकेको सàबिÛधत ǒवषयगत 

शाखा Ĥमखु-सदèय सिचव 

२. दफा ११ को उपदफा (१) बमोिजमको 

पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽको मनोनयन गाउँ 

काय[पाǓलकाले समावेशी ǓसƪाÛतको आधारमा गनȶछ  
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६.सãलाहकार सǓमǓतको गठनः पाǓलका ¢ेğको साǒह×य 

लǓलतकला भाषा संǓगत र संèकृǓतको संर¢ण Ĥवƪ[नका 

लाǓग राǒƶय èतरका ÉयाǓत ĤाƯ İçताहǽसमेत रहने गरȣ 

सãलाहकार सǓमǓत गठन गन[ सǒकनेछ । आवæयकता 

अनसुार राǒƶय èतरका ĤǓतƵान तथा åयिƠहǽसंग 

समÛवय र सहकाय[ गन[ सǒकनेछ । 

 ७. पदावǓधः दफा ५ को उपदफा (१) बमोिजम गठन 

भएको ĤǓतƵानको पदाǓधकारȣ तथा सदèयको पदावǓध 

गठन भएको ǓमǓतले ४ वष[ हनुेछ। 

८. रािजनामाः अÚय¢ले कुनै कारणवश आÝनो पदबाट 

रािजनामा Ǒदन चाहेमा गाउँपाǓलका अÚय¢ सम¢ र अÛय 

सदèयहǽले अÚय¢ सम¢ रािजनामा पेश गनु[ पनȶछ । 

९. पद ǐरƠ हनुे अवèथाः (१) दफा ५ उपदफा (१) 

बमोिजम गठन भएको ĤǓतƵानको पदाǓधकारȣ तथा 

सदèयहǽको देहायको अवèथामा पद ǐरƠ भएको 

माǓननेछः 

क. कुनै पदाǓधकारȣ तथा सदèयले पदावǓध रहँदै 

रािजनामा Ǒदएमा, 

ख. अÛय कुनै कारणले रािजनामा Ǒदएमा, 

ग. फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय पाएमा, 

घ. èथायी तवरले बसाई सरȣ गाउँपाǓलका ¢ेğ बाǒहर 

गएमा, 
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ङ. पदȣय दाǒय×व सÛतोषजनक ढǍले बहन नगरȣ गाउँ 

काय[पाǓलकाले पदबाट ǒफता[ बोलाएमा, 

च. Ǔनजको पदावǓध समाƯ भएमा, 

छ. Ǔनजको म×ृय ुभएमा । 

१०. पनुः पदपूǓत[ सàबिÛध åयवèथाः (१) दफा ९ 

बमोिजमका कारणले ĤǓतƵानको पदाǓधकारȣहǽको पद 

ǐरƠ भएमा वा अÛय कारणले ǐरƠ भई बाकȧU पदावǓध २ 

वष[ भÛदा बढȣ भएमा गाउँ काय[पाǓलकाले दफा १३ 

बमोिजम योÊयता पगेुका åयिƠहǽ मÚयेबाट गाउँ 

काय[पाǓलकाले ĤǓतƵानको ǐरƠ रहेको पदमा मनोनयन 

गन[ सÈनेछ । 

११. ĤǓतƵानको पदाǓधकारȣ तथा सदèयमा मनोनयन गन[ 

देहाय बमोिजमको        योÊयता हनु ुपनȶछः 

क. २१ वष[ पगेुको नेपालȣ नागǐरक, 

ख. ĤǓतƵानको काय[ बारे ĤयाƯ जानकारȣ भई 

योगदान पयुा[उन सÈने ÞयिƠ, 

ग. को ¢ेğमा मह×वपूण[ योगदान पयुा[एको åयिƠ, 

घ. गाउँपाǓलकाको नागǐरक/ गाउँपाǓलका Ǔभğ 

èथायी वसोबास गरȣ योगदान पयुा[उने åयिƠ, 

ङ. फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय नपाएको åयिƠ, 

च. मानǓसक सÛतलुन ठȤक भएको åयिƠ, 
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छ. बैǋ तथा Ǔबिƣय संèथाको कालो सूिचमा नपरेको 

åयिƠ, 

ज. अÛय कुनै ĤचǓलत कानूनले अयोÊय नठहराएको 

åयिƠ । 

पǐरÍछेद-३ 

ĤǓतƵानको काम, कत[åय र अǓधकार साथै ĤǓतƵानका 

पदाǓधकारȣ तथा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 

१२. ĤǓतƵानको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनुेछः 

क. नेपालȣ भाषा लगायत पाǓलका Ǔभğका अÛय भाषाहǽ 

Ǔतनमा लेिखएका साǒह×य, संèकृǓत, सामािजक 

माÛयता र दश[न सàबÛधी  ǒवǓभǏ ǒवषयको 

अÚययन, अनसुÛधान र अÛवेषण गनȶ गराउने, 

ख. मौǓलक Ǔसज[नाका माÚयमƪारा ती ǒवषयमा उपयोगी 

कृǓतहǽ तयार गनȶ, गराउने, 

ग. पाǓलका Ǔभğ यस ¢ेğका ǒवƪान एवम ् ĤǓतभाहǽको 

समिुचत कदर एवम ्सàमान गनȶ, 

घ. उपयु[Ơ ǒवषयमा अÛय संèथासंग सàबÛध ǒवèतार गनȶ, 

ङ. पाǓलका èतरमा Ǔसज[ना×मक िचÛतन र रचना×मक 

काय[मा जनताको सहभाǓगता र अǓभǽिच बढाई 

बौǑƪक तथा साèकृǓतक ¢ेğको सवा[Ǎण ǒवकास गन[, 
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च. पाǓलका Ǔभğका भाषा, साǒह×य, संèकृǓत, सामािजक र 

दश[न सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒवषयमा अनसुÛधाना×मक तथा 

मौǓलक कृǓतहǽको Ǔसज[ना गनȶ गराउने 

छ. नेपालȣ र पाǓलका Ǔभğका अÛय भाषाहǽमा ǒवदेशी 

भाषाका उÍच èतरȣय कृǓतहǽको अनवुाद गनȶ, 

गराउने तथा नेपालȣ र पाǓलका Ǔभğका अÛय 

भाषाहǽका उÍच èतरȣय कृǓतहǽको ǒवदेशी 

भाषाहǽमा तथा नेपालकै ǒवǓभǏ भाषामा अÛतरभाǒषक 

अनवुाद गनȶ, गराउने, 

ज. भाषा, साǒह×य, संèकृǓत, सामािजक तथा दश[नका 

ǒवǓभǏ ǒवषयमा राǒƶय तथा पाǓलका èतरका Ĥवचन 

गौƵी ǒवचार ǒवमश[ सàमेलन Ĥदश[नी आदȣ गनȶ 

गराउने 

झ. Ĥ£ा ĤǓतƵान र सàबƪ राǒƶय संघ संèथासंग सàबÛध 

राơ े Ǔतनसंग ǓमǓल साèंकृǓतक एवम ् Ĥाि£क 

गǓतǒवǓध आदान Ĥदान गन[ 

ञ. भाषा, साǒह×य, संèकृǓत, समाज र दश[नका ǒवǓभǏ 

ǒवषयमा उãलेखनीय योगदान Ǒदने èवदेशी ǒवƪान 

एवम ् पाǓलका èतरका ǒवƪान साǒह×यकार एवम ्

कलाकारहǽको कदर तथा सàमान गन[ 

ट. सàबƪ ǒवषयका ǒवƪान, साǒह×यकार र ǒवशेष£हǽको 

ĤǓतभा ǒवकǓसत हनुे वातावरणको Ǔसज[ना गनȶ 



9 
 

ठ. ǒविशƴ ǒवƪान तथा साधकहǽलाई मानाथ[ तथा 

आिजवन सदèयता Ĥदान गनȶ । 

   १३. ĤǓतƵानका पदाǓधकारȣ तथा सदèयको काम, कत[åय 

र अǓधकारः 

१. ĤǓतƵानको अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकारः 

क. ĤǓतƵानको नेत×ृव गनȶ, 

ख. ĤǓतƵानको बैठकको अÚय¢ता गनȶ र बैठकमा कुन ै

ǒवषय सव[सहमǓतबाट Ǔनण[य हनु नसǒक मत बरावर 

भएमा Ǔनणा[यक मत Ǒदने, 

ग. सदèय सिचवलाई बैठक बोलाउन Ǔनदȶशन Ǒदने, 

घ. बैठकमा आयोजना तथा Ĥèताव पेश गनȶ, 

ङ. बैठकको Ǔनण[य Ĥमािणत गन[ बैठकको Ǔनण[य 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

च. गाउँपाǓलका तथा गाउँपाǓलका अÚय¢संग सàपक[  

समÛवय गनȶ, 

छ. ĤǓतƵानको कोषको खाता सदèय सिचवसंग संचालन 

गनȶ, 

ज. आय åययको Įेçता दǽुçत राơ लगाउने, 

झ. पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽको रािजनामा èवीकृत गनȶ, 

ञ. ĤǓतƵानले Ǔनण[य गरेका अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने । 
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२.ĤǓतƵानको सिचवको काम, कत[åय र अǓधकारः 

क. ĤǓतƵानको Ĥशासकȧय Ĥमखुको हैǓसयतमा काम गनȶ 

ख. अ᭟यᭃको परामशᭅमा ᮧित᳧ानको बैठक बोलाउने, 

ग. बैठकको िनणᭅय उतार गरी अ᭟यᭃलाई ᮧमािणत गराई 
बैठक पुि᭭तका सुरिᭃत राᲧे र राᲧ लगाउने, 

घ. कमᭅचारीको रेखदेख,िनय᭠ᮢण र िनदᱷशन गनᱷ, 

ङ. ᮧित᳧ानको तफᭅ बाट गनुᭅपनᱷ ᮧशासिनक स᭥पूणᭅ कायᭅ गनᱷ 
गराउने, 

च. अ᭟यᭃले तोकेका अ᭠य कायᭅहᱧ गनᱷ गराउने, 

छ. ĤǓतƵानको सàपूण[ आǓथ[क कारोवारको िजàमेवारȣ 

Ǔलई काय[ गनȶ गराउने, 

ज. ĤǓतƵानको कोषको संचालन गनȶ, 

झ. ĤǓतƵानको नाममा रहेको बɆǋ खाता अÚय¢संग 

संयƠु ǽपमा संचालन गनȶ, 

ञ. कानून बमोिजम आǓथ[क कारोबारको Įेçता राơ 

लगाउने, 

ट. गाउँपाǓलकाले तोकेको लेखा परȣ¢कƪारा लेखा 

परȣ¢ण गराउने र ĤाƯ भएका बेǽज ु फʪौट गनȶ 

गराउन । 

३. ĤǓतƵानका सदèयहǽको काम, कत[åय र अǓधकारः 

क. अÚय¢ तथा ĤǓतƵानलाई सहयोग गनȶ, 

ख. बैठकमा सहभागी भई आÝनो मत åयƠ गनȶ, 
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ग. ĤǓतƵान तथा अÚय¢ले तोकेको अÛय काय[हǽ           

गनȶ । 

पǐरÍछेद-४ 

ĤǓतƵानको बैठक, गणपरुक संÉया र ĤǓतƵानको कोष 

संचालन Ĥणालȣ 

 १४. ĤǓतƵानको बैठक र गणपरुक संÉया 

क. ĤǓतƵानको बैठक आवæयकता अनसुार बèनेछ 

ख. बैठकको गणपरुक संÉया पÊुन एकाउǏ ĤǓतशत 

सदèयको उपिèथǓत अǓनवाय[ हनु ुपनȶछ, 

ग. गण परुक संÉया नपगुी èथǓगत भएको बैठक एक 

Ǒदन पǓछ बèनेछ । सो बैठकमा उपिèथǓत संÉया नै 

गणपरुक संÉया पगेुको माǓनने छ, 

घ. बैठकमा अÚय¢ले Ĥताव गरेको ǒवषयमा माğ 

छलफल र Ǔनण[य हनुेछ, 

ङ. बैठकमा कुनै सदèयले Ĥèताव पेश गनु[पदा[ अÚय¢ले 

èवीकृǓत Ǒदए पǓछ माğ पशे गन[ सǒकनेछ, 

च. बैठकमा Ǔनण[य सकभर सव[सहमǓतबाट गǐरनेछ।यǑद 

सव[सहमǓतबाट Ǔनण[य हनु नसके बहमुतबाट Ǔनण[य 

गǐरनेछ, 

छ. ĤǓतƵानको बैठक अÚय¢ले Ǔनधा[रण गरेको ǓमǓत, 

समय र èथानमा माğ बèन ुपनȶछ, 
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१५. ĤǓतƵानको आय åयय संचालन गन[ देहाय बमोिजमको 

कोष संचालन Ĥणालȣ हनुछेः 

क. ĤǓतƵानको लाǓग ĤाƯ हनुे सàपूण[ रकम ĤǓतƵानको 

नाममा रहेको बैक खातामा जàमा गरेर माğ खच[ 

गǐरनेछ, 

ख. ĤǓतƵानको कोषमा देहाय बमोिजम रकम ĤाƯ हनुेछः 

 गाउँपाǓलकाले वाǒष[क वजेटको ǽपमा उपलÞध 

गराउने रकम, 

 दान, दातåय, अनदुान र सहयोगबाट ĤाƯ हनुे रकम, 

 सेवा संचालनबाट ĤाƯ हनुे रकम, 

 अÛय रकम । 

ग. कोषको संचालन ĤचǓलत लेखा Ĥणालȣबाट गनु[   

पनȶछ । 

घ. ĤǓतƵानको आǓथ[क वष[ गाउँपाǓलकाको आǓथ[क वष[ 

सरह हनुेछ । 

ङ. ĤǓतƵानको कोष संचालनको लाǓग ǒवकास तथा 

वािणÏय बɇǋमा खाता खोलȣ अÚय¢ र सदèय 

सिचवको संयƠु दèतखतबाट संचालन गǐरनेछ । 

च. आǓथ[क वष[ समाƯ भएको दईु मǒहना Ǔभğ 

गाउँपाǓलकाले तोकेको लेखा परȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण 

गराई गाउँपाǓलकामा ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 
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पǐरÍछेद-५ 

१६.काया[लय, कम[चारȣ åयवèथा र ĤǓतƵानको छाप 

क. ĤǓतƵानको बेÊलै काया[लय रहनेछ, 

ख. ĤǓतƵानको काया[लय गाउँपाǓलकाले Ǔनधा[रण र 

उपलÞध गराएको èथान र भवनमा रहनेछ, 

ग. ĤǓतƵानलाई आवæयक पनȶ कम[चारȣ åयवèथा 

गाउँपाǓलकाले गनȶछ  र कम[चारȣको आǓथ[क दाǒय×व 

समेत गाउँपाǓलकाले वहन गनȶछ । 

घ. कम[चारȣ तथा अÛय आवæयकता वारे ĤǓतƵानले 

गाउँपालकालाई जानकारȣ गराउने पनȶछ । 

ङ. ĤǓतƵानको वेÊलै छाप लेटर Üयाड र साइनवोड[     

हनुेछ । 

च. ĤǓतƵानकको छाप लेटर Üयाड र साइनवोड[ ĤǓतƵान 

गठन भएपǓछ ĤǓतƵानको पǒहलो वैठकले Ǔनधा[रण गरे 

बमोिजम हनुेछ । 

पǐरÍछेद-६ 

ǒवǒवध 

१७.संशोधन : 

क. ĤǓतƵानको संचालन काय[ǒवǓध संशोधन गन[ आवæयक 

भएमा ĤǓतƵानले तयार गरȣ गाउँपाǓलकाको अÚय¢ 

सम¢ पेश गनु[पनȶछ । 
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ख.  दफा १ बमोिजमको Ĥèताव उपयƠु लागेमा 

गाउँपाǓलका अÚय¢ले काय[पाǓलकामा पेश गरȣ 

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएमा माğ संचालन 

काय[ǒवǓध संशोधन भई काया[Ûवयन हनुेछ । 

ग. कुनै ǒवषय अèपƴता भई ǒववाद भई Ǔनǽपण हनु 

नसकेको खÖडमा सो ǒवषयमा गाउँ काय[पाǓलकाले 

गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुछे, 

         १८.बचाउ र खारेजी : माडी गाउँपाǓलकाको Ĥ£ा 

ĤǓतƵान संचालन काय[ǒवǓध नेपालको संǒवधान तथा 

ĤचǓलत कानूनसंग बाँिझएमा बाँिझएको हदसàम 

बदरभागी हनुेछ, 

         १९.शपथ: ĤǓतƵानको पदेन बाहेक पदाǓधकारȣ तथा 

सदèयहǽले आ– आÝनो पदभार संहाãन ु अिघ 

अÚय¢ले, गाउँपाǓलका अÚय¢ सम¢ र अÛय 

पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽले अÚय¢सम¢ शपथ 

Ǔलनपुनȶछ । 

आ£ाले 

यवुराज पǐरयार 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 


